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Prot. n.   602/A4 

 

Monterenzio, 17/03/2021 

                                                                                                     
                                                                             
 

 

                                                                                                           Alla c. a. 

                               Personale Docente e Ata 

                                                                                                                            
                                                                                                                           Genitori - Utenti 

                                                                                                                         I.c. Monterenzio  

 

OGGETTO: Comunicazione agli utenti orari e modalità di funzionamento degli uffici di 

segreteria 

VISTO il DPCM del 02-03-2021; 

 VISTA la Nota Prot. n. 10005 del 07-03-2021 dell’USR Emilia Romagna; 

 CONSIDERATO che, in base alle disposizioni sopra richiamate, l’orario di apertura dei 

plessi e degli uffici di segreteria è articolato quotidianamente negli orari dalle 7:30 alle 14:42 

                                                               Si comunica  

 

che la Segreteria è aperta al pubblico (solo per urgenze e solo su appuntamento) dal lunedì al 

venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00.  

 L’accesso agli uffici è consentito unicamente dalla porta a sinistra dell’ingresso della scuola. 

Il personale e gli utenti sono pregati di inviare i documenti solo in formato digitale attraverso 

i canali telematici e di comunicare con la segreteria preferibilmente per via telefonica o 

tramite e-mail. 

Si invita tutto il personale e l’utenza al rispetto delle indicazioni. 

 

 

 

La Dirigente Scolastica Reggente 
Prof.ssa   Serafina Patrizia Scerra 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi e per gli effetti dell’art.3 comma c.2 DLgs 
n.39/93 

 
 


